Brandschutzerziehungen in FIorix© anlegen

Die Dokumentation von durchgefiihrten Brandschutzerziehungen bzw. —aufklarungen ist eine
wichtige Aufgabe.

Die Statistiken der Landkreise und Regierungsprasidien bzw. des HMdIS werden direkt aus Florix®
generiert. Damit also die durchgefiihrten ,B&B“-Termine, die hier geleisteten Stunden, die Anzahl
der Teilnehmer und der Gesamtaufwand auch statistisch erfasst werden ist es notwendig diese

Daten in Florix® aufzunehmen.
AulRerdem werden die Stunden, die die einzelnen Feuerwehr-Angehorigen hier geleistet haben, auch
in den Report ,Stundennachweis” lbernommen.

Dieses Dokument erlautert wie ein Bericht ,Brandschutzerziehung” angelegt wird.

Brandschutzerziehungs-Bericht er6ffnen

Die Berichte Brandschutzerziehung und —aufklarung finden sich unter | Berichte|—| B&B |
Es 6ffnet sich direkt die Eingabe-Maske zum Anlegen eines neuen Eintrages:

o8 Ubersicht || & Persomen || % Technik n || % Einstellungen JI Archiv J|
Brand  Hilfelei Dienstleistung  Ausbildu nstbuch  Dienstplan

B B8 |Berichte|—\ B&B\ \

[ Speichern || Abbrechen |

Organisation: *IUrrterIiederbach | off
Kostenpfiichtig: \—1 Brandschutzerziehung '/ Brandschutzaufkldrung
Gruppe: [ | E
Objektname: [ |2
StraBe: [ | Hausnummer: [ |
z [ @ot | | £y0rtsteit: | &
Ansprechpartner: | | Telefon: [ |
Fax: [ | E-Mail: [ |
Bemerkung:
Datum: Von: bis : Anz. Teiln.: Anz. BSErz.:
1. Vorbereitung/Erstgesprach: ° |:| E = \:I \:l |:| l:|
2. Durchfihrung: o 18 ] L] L1 [
3.BesuchinderFeverwenr: [ |F  [_] L] L1 [
4. Nachbereitung: 1= [ ] 1 1
Bericht/Vorlage erstellen: [Beicht || Auswahl der Vorlage: | =l
Wie ein solcher Erst-Eintrag aussehen kdnnte ist im nachfolgenden Bild dargestellt.
(Pflichtfelder sind hervorgehoben):
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| Speichem || Abbrechen |

Organisation: *[Unterliederbach

Kostenpflichtig: [ 8 Brandschutzerziehung € Brandschu@
Gruppe: | i : | Kindergarten, -hort, %rippe /
Objektname: [Kia Wartburg —_—

StraBe: [Wartburgstrale | Hausnummer: [1

PLZ: 0t [Franidut am Main | ghortstei: [Unterfiederbach | &
Ansprechpartner: | | Telefon: [

Fax: [ | E-Mail: [

Bemerkung: . BSE mit den Themen:

Verhalten im Brandfall

Was ist die Feuerwehr

Notruf

Angst vorm Feuerwehrmann

Gefahr durch Rauch / Rauchmelder

1

Datum: on: Anz. Teiln: Anz. BSErz.
< 1. Vorbereitung/Erstgesprach: = [12.06.2014 |'AE a[15:00 |

2. Durchfiihrung: B IBD.DS.ZDM

B ot
4. Nachbereitung: E ,—| l:l

Bericht/\Vorlage erstellen: [Beict  [v|  Auswahl der Vorlage: |

L
JJL

I}

Brandschutzerziehung oder Brandschutzaufkldrung?

Eines der Auswahlfelder ,Brandschutzerziehung” bzw. ,Brandschutzaufklarung” muss
ausgewahlt werden.

Dies hat Auswirkungen auf das (darunter befindliche) Feld ,,Objektart”. Je nach Auswahl stehen
unterschiedliche Menlis zur Disposition:

Brandschutzerziehung Brandschutzaufklarung
[leer] [leer]
Grundschule Allgemeine Offentlichkeit
integrative Einrichtung Behorde
Kindergarten, -hort, -krippe Firma / Betrieb / Arbeitnehmer
Sonstiges Menschen mit Behinderung
weiterfiihrende Schule Senioren /-heim /-einrichtung
Sonstiges
Verein / Organisation
Zivilschutzaufklarung

Hier ist die entsprechende Auswahl zu treffen.

Termine

Das Erstgesprach sollte bereits stattgefunden haben, wenn man mit der Erfassung beginnt.
Somit steht i. d. R. auch ein Durchfiihrungs-Termin fest.

Bitte immer die Von: und die Bis:-Zeit erfassen (die Bis:-Zeit geht leicht mal vergessen).

Ein B&B-Bericht wird nur dann ,gezahlt“, wenn mindestens Erstgesprach und Durchfiihrung
eingetragen sind!

Speichern

Alle anderen Felder sind zwar keine Pflicht-Felder, dennoch sollten mindestens Objektname und
Adresse angegeben werden. (Die Ansprechpartner-Daten machen es fir die Zukunft einfacher.)
Jetzt kann der B&B-Bericht durch betdtigen der Schaltflache abgespeichert werden.
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5. weiteres Bearbeiten starten

Die Ansicht wechselt in die ,, weitere Bearbeitung”.
Hier konnen weitere Eintrdge allerdings erst gemacht werden, wenn die Schaltfliche
| Bearbeiten starten | betatigt wurde.

Neuer Bericht || Léschen | Drucken ¥ ere—
BB i
| Eroffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschaden Pressebericht Abschluss | I
Berichisnummer: 2014 - 1
Kostenpflichtig: © Brandschutzerziehung Brandschutzaufklarung
Gruppe: Objektart: Kindergarten, -hort, -krippe
Objektname: Kita Wartburg
Strabe: Wartburgstrae Hausnummer: "
PLZ: 55528 Ot Ortsteil: Unterliederbach
Ansprechpartner: Telefon:
Fax: E-Mail:
Bemerkung: 1. BSE mit den Themen:
- Verhaiten im Brandfaii
- Was ist die Fevenwehr
- Notru
- Angst vorm Feuerwehrmann
- Gefahr durch Rauch / Rauchmelder I
2. Besondere Ereignisse:
3. Bemerkungen Gber die Einrichtung und Betreuer:
Datum: Von: bis : Dauer: Anz. Teiln.: Anz. BSErz.:
1. Vorbereitung/Erstgesprach: 12.06.2014 15:00 15115 QUSRELS Y, 1 1
2. Durchfiihrung 1: 30.06.2014 11:00 14:00 0354000 Min, 25 1
3. Besuch in der Feuerwehr: 0 0
4. Nachbereitung: 0 [}
03 Std. 15 Min.

Mit den Schaltflichen | vorherige Seite | und | néchste Seite | kann zwischen den Seiten
Eroffnung*, Fahrzeuge*, Personen*, Gerdte, Material, Personenschiaden, Pressebericht und
Abschluss gewechselt werden.

(Die mit einem * markierten sind mindestens zu bearbeiten / anzugeben.)

Nach dem Starten der Bearbeitung sieht die Seite Er6ffnung wie folgt aus:

[ Neuer Bericht ] [ Loschen | Drucken ¥ [Lvorherige Seite |[ Bearbeiten beenden | [ nachste Ssite | Berichtsperren |

B&B
Ero g Fahrzeuge Gerdte Material a icht Al
Organisati *[Urteriederbach | o8
Berichtsnummer: -
Kostenpflichtig: ] * ° Brandschutzerziehung ® Brandschutzaufkldrung
Gruppe: [ 1= Objektart: [Kind 1. hort, rippe [~]
Objektname: [Kita Wartburg ]
StraBe: [Wartburgstralie | 6 Hausnummer: [ |
PLZ:  [g5%29  |f§yort: [Frankfurt am Main | fSiOrtsteil: [Unteriederbach | 8
Ansprechpartner: [ ] Telefon: | |
Fax: [ ] E-Mail: [ ]
Bemerkung: 1. BSE mit den Themen: -
- Verhalten im Brandfall A
- Was ist die Feuerwehr =
- Notruf
- Angst vorm Feuerwehrmann -
- Gefahr durch Rauch / Rauchmelder
Datum: Von: Anz. Teiln.: Anz. BSErz.: Pers.: Fzg.
1. Vorbereitung/Erstgesprich:  © B e[1500 l:l
2 Durchfuhrung 1: A B -fmw]
3. Besuch in der Feuerwehr: l:l % |:| E’ Ijl = =
4 Nachbersitung: — R - Ca 3
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6. Hinzufiigen von Personen

Am einfachsten lassen sich Personen hinzufligen, wenn man jetzt auf der Seite Er6ffnung das
Symbol = in der Spalte Pers.: bei dem jeweiligen Eintrag (also bei Erstgesprich, bei
Durchfiihrung 1, usw.) betétigt.

Zusatzlich 6ffnet sich ein sog. ,,mouse-over” mit der Beschriftung Person(en) hinzufiigen .

Bitte die Anzahl der Teilnehmer nicht vergessen einzutragen / zu kontrollieren!

Datum: Von: bis : Fzg.:
1. Vorbereitung/Erstgespréch: “ "|15:OO ‘ |15:‘\5 ‘ =
2. Durchfiihrung 1: o[30062014 | o [11:00 | [1400 | persontfi hinzufiigen
3. Besuch in der Feuerwehr: |:| @ | ‘ | ‘ =E —
4. Nachbereitung: |:| @ I_[ I_[ B B

Es offnet sich ein neues Fenster: ,Suchkriterien”. Hier kdnnen die Personen entsprechend
ausgewahlt werden.

‘ Suchkriterien
|

O o o
["] Automatische Selektion

| | Dienststellung/Fkt.: : |
Vorname: [ ] Funktion: [ |
Zug/Gruppe: | El
Organisation: [Unteriederbach | o
Art/Abteilung: Einsatzabteilung FF :

P ——
» Unterliederoacn R

[ Meister Uwe Unterliederbach
o Personen mit ,Hakchen” versehen,

- dann die Schaltflache betatigen.

O
[7]  Schmiermund )  Torsten Unterliederbach
V_ Unterliederbach

Unterliederbach

m

Unterliederbach
Unterliederbach
Unterliederbach

1intarlinAnrhanh

10000

Die Personen werden nun zu dem jeweiligen Termin gesetzt. Die Zeiten werden automatisch
Ubernommen.

Auf der Seite Personen stellt sich das nun wie folgt dar:

°ScT

Historie

Eroffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschiden Pressebericht Abschluss
[ Neuer Eintrag | | [~]

| Person: Kstpfl.: Tatigkeit: ¥ Zeiten: s

[ Meister. Uwe Nein Vorbereitung/Erstgesprach 12.06.2014 15:00 - 12.06.2014 15:15

[T Meister, Uwe Mein Durchfihrung 1 30.06.2014 11:00 - 30.06.2014 14:00

[ Schmiermund, Torsten Nein Durchfihrung 1 30.06.2014 11:00 - 30.06.2014 14:00

L ——
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7. Fahrzeuge erfassen

Die eingesetzten Fahrzeuge lassen sich ebenfalls tber die Er6ffnungs-Seite (jetzt in der Spalte
Fzg.:) Uber einen Klick auf das auf das Auswahlfeld = hinzufiigen.
Hier erscheint ein ,mouse-over” mit der Beschriftung Fahrzeug hinzufiigen .

Auch jetzt 6ffnet sich das Fenster ,Suchkriterien” zur Auswahl des jeweiligen Fahrzeugs:

Suchkriterien
T O L2 L)

T s | 0| 7 automatische Setektion
Kennung: [Unterliederbach | o8
Modul: Fahrzeuge - Standort: | |
e [fe= [z]  StandortZusatz: [ ]
Typ: [feen) T[] CEigentimer: [ |
Identifikation: [ ] Besitzer (als Nutzer): | ]
Inventarnummer: [ | Hersteller: [ |
Ausgemusterte ]
beriicksichtigen: Ciefermutz | |
Funktion: [ Funktionstiichtige [=] OPTA: [ ]
Funkrufname:

entifikation:

Fahrzeug mit ,,Hikchen” versehen,
dann die Schaltflache betatigen.

]| o
(] Fahrzeuge Ldschfahrz
[} Fahrzeuge

Fahrzeuge

a

—
Fah Léschfahrzeuge LF 10/6 |'

Wie die Personendaten, so werden auch die Fahrzeugdaten werden automatisch Glbernommen.
Das stellt sich dann auf der Seite Fahrzeuge so dar:

B&B

Eroffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschdden Pressebericht Abschiuss

Neuer Eintrag

Fahrzeug Bes. Ausriicken (3) Eintreffen E-Stelle (4) Riickfahrt (1) Ankunft Wache: (2) Gef.km Kstpfi.

1.F-651 - 36/43-1- i - ;
v EEIEE W [ B[] [ B[] meEm@EE ] o0 X

Abschluss-Seite

Auf der Seite Abschluss kdnnen

0 Besondere Vorkommnisse und / oder ein
0 Kurzbericht hinzugefiigt werden.
0 \Verfasser = Name des schreibenden (bitte mit angeben)

B&B-Bericht beenden / vom System priifen lassen

Nachdem alle Eingaben getatigt und (ggfs.) Gberprift / korrigiert wurden muss die Bearbeitung
des Berichts beendet werden.

Hierzu ist die Schaltflache ‘ Bearbeiten beenden | zu betatigen.

Sollten nun noch irgendwelche Eingaben fehlerhaft oder unvollstandig sein, so wird dies durch
farbige Unterlegungen (siehe nachfolgendes Bild) angezeigt:
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10.

11.

om Ubersicht || % Personen || % Technik || A Berichte | [Adressen || & Einstellungen || Archiv Il

Brand  Hifeleisting  Fehlslarm  Diensileisiung  Ausbidungilibung  Brandsicherheiisdiensi  B&B  Diensibuch  Diensipian  FDS-import

| |

<< || NeuerBericht || Loschen || Drucken ¥ | [ vorherige Seite || Bearbeiten starten | [ nachste Seite | [Berichteperren |[ =
B&B

Er6ffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschaden Pressebericht Abschiuss

Bericht sperren

Damit ein Bericht iberhaupt in die Statistik (OT, Gemeinde, Kreis, RP, HMdIS) eingehen kann,
und damit die geleisteten Stunden auch im Report ,Stundennachweis” erfasst werden, muss der
Bericht abgeschlossen sein. D. h. der Bericht muss gesperrt werden.

Hierzu ist die Schaltflache ‘ Bericht sperren | zu klicken.

Es erscheint ein Hinweis-Fenster, welches i. d. R. mit zu bestatigen ist.

9 Einsatzbericht sperren

Bericht sperren? Gesperrte Berichte konnen nicht mehr verandert werden!

(g2 ] [Nein ]

FERTIG!

Alternative Eingabe-Moglichkeiten (Fahrzeuge & Personen)

Personen bzw. Fahrzeuge kdnnen natiirlich auch bei den entsprechenden Seiten im Bericht
angelegt werden. Dies bietet zudem eine Ubersichtliche Korrektur-Moglichkeit.

. Alternative Fahrzeug-Erfassung

Wihrend der Bearbeitung des Berichts auf die Seite Fahrzeuge wechseln. Uber die Schaltfliche
offnet sich das Suchfenster (vgl. Pkt. 7) und das Fahrzeug kann (wie in Pkt. 7
bereits beschrieben) hinzugefligt werden.

Hier missen jetzt allerdings Datum und Uhrzeit wie sie auf der Seite Eréffnung stehen
angegeben werden.

Die Felder Ausrticken (3) und Ankunft Wache (2) sind die Mindest-Angaben.

Uber das X (ganz rechts) kann das Fahrzeug aus der Liste entfernt werden.

B&B

Erdffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschdden Pressebericht Abschluss

Mindest-Angaben

Fahrzeug )

1. F-851 - 36/43-
1189

Des.

Ausriicken (3)

30.06.2014] B

Ankunft Wache: (2)

0:0

VA AN L/
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b. Alternative Personen-Erfassung

Wihrend der Bearbeitung des Berichts auf die Seite Personen wechseln. Uber die Schaltfliche

o6ffnet sich das Suchfenster (vgl. Pkt. 6) und die Personen kénnen (wie in Pkt. 6

bereits beschrieben) hinzugefiigt werden.

CECR Historie |

Eroffnung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschaden Pressebericht Abschluss

[ ,,,Ez,-;’,, 1 I EI

| ["]  Person: 4 Kstpfi.: Tatigkeit: Zeiten: ﬁ_f,
|

Bei dieser Variante werden aber alle Personen zunachst auf die Tatigkeit ,Durchfihrung 1“
gesetzt. Das muss jetzt bei der jeweiligen Person —einzeln— gedndert werden.

O —

B&B
Eriffnrung Fahrzeuge Personen Gerdte Material Personenschaden Pressebericht Abschluss |

Neuer Eintrag | [ [~]

)
Tatigkeit:
Durchfiihrung 1 Uberall: ,,Durchfiihrung 1.

EELE Muss geandert werden!
Durchfilihrung 1

‘ ["] Person: 4 Kstpfl.:
[Tl Meister. Uwe Nein
[ Meister Uwe Nein

[7] Schmiermund. Torsten

Dazu zuerst auf die Person klicken, danach im unteren Feld auf gehen.

Person: Meister, Uwe

von Datum/Uhrzeit: 30.06.2014 11:00 bis Datum/Uhrzeit: 30.06.2014 14:00
Verdienstausfall:

von Datum/Uhrzeit: bis Datum/Uhrzeit:

Tatigkeit: Durchfihrung 1

Kostenpflichtig:

Zeiten nicht beriicksichtigen:

Jetzt kann der Personen-Datensatz bearbeitet werden.
Insbesondere das Feld , Tatigkeit” (Auswahlfeld) muss hier korrekt ausgewahlt werden:

Person: Meister, Uwe
von Datum/Uhrzeit: *[30.06.2014 iz * bis Datum/Uhrzeit:

Verdienstausfall:
von Datum/Uhrzeit: ﬁ ] bis Datum/Uhrzeit:

Tatigkeit: Durchfithrung 1 \ -
Vorbereitung/Erstgesprach

Kostenpflichtig:

Besuch i.d FW
Nachbereitung

Zeiten nicht beriicksichtigen:

Uber die Schaltfléche werden die Daten Gbernommen.

Mit wird die Person aus der Liste fiir diesen Dienst / Termin entfernt.
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12.

13.

14.

mehr als ein Durchfiihrungstermin ...

Unter Umstdnden kommt es dazu, dass mehr als ein Durchfiihrungstermin im Rahmen der
Brandschutzerziehung notwendig ist.

Hier brauchen dennoch nicht unnétig viele Berichte angelegt zu werden.

Mit der Schaltflache | Weitere Durchfuhrung‘ kann —pro Klick— ein weiterer Durchfiihrungstermin
(wahrend des Bearbeitens des Berichtes) zu diesem Bericht angelegt werden.

Zu ,,Durchfiihrung 2“, ,Durchfilhrung 3“, usw. kdnnen direkt Personen und Fahrzeuge (wie
unter Pkt. 6 bzw. Pkt. 7 beschrieben) zugeordnet werden.

Datum: Von: | Neue Durchfiihrung anlegen
1. Vorbereitung/Erstgesprach: ° E = . = ==
2, Durchfiihrung 1: a B . = Es, Weitere Durchfiihru '
- Durchfiihrung 2: a :l iz :l :] E El = E5 |
- Durchfiihrung 3: a :' B e :l :I E ‘jl = E | Durchfithrung léschen ‘
3. Besuch in der Feuerwehr: [:l % |:|
Hacuhe e 18 [ ] | Loschen einer Durchfiihrung | ;

Sollte es einmal einer zu viel geworden sein, so kann das mit einem Klick auf die Schaltflache
| Durchfiihrung l6schen | wieder korrigiert werden.

Vorlage erstellen

Im Punkt 1 dieses Dokumentes wurde das Anlegen eines Berichtes beschrieben.

Man kann nun auch eine Berichts-Vorlage erstellen. Dazu ist auf der Start-Seite des Berichtes
beim Punkt ,Bericht/Vorlage erstellen” (ist ganz links unten) im Auswahlfeld Vorlage
auszuwahlen.

Diese Vorlage muss noch mit einem (eindeutigen) Namen versehen und gespeichert werden. Sie
kann zukiinftig Gber das Auswahlfeld , Auswahl der Vorlage” (rechts, ganz unten) als Basis
verwendet werden.

Hilfs-Tabelle

Sollten diejenigen, welche die Brandschutzerziehung durchfiihren nicht Gber einen Florix® -
Zugang (Benutzerkennung & Passwort) verfligen oder —trotz dieser Handbuch-Datei— mit dem
Programm auf ,KriegsfuR“ stehen, so dass eine andere Person die Eintragungen in Florix®
vornehmen muss, so kann bei T. Schmiermund eine Excel-Datei zur Erfassung der notwendigsten
Daten angefordert werden.
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